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Verontschuldigd: Annelien Van Der Gucht raadslid
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OPENBARE ZITTING

Vaststellen retributiereglement op de terbeschikkingstelling van bestuursdocumenten

DE RAAD

Motivering :
Dit reglement is van toepassing op de afgifte van fotocopies en scans van 
bestuursdocumenten uit dossiers omgevingsvergunningen.

Art. 32 van de Grondwet verleent eenieder het recht om elk bestuursdocument, behalve de 
door de wet bepaalde uitzonderingen, te raadplegen en/of er een afschrift van te krijgen.  
De Algemene Verordening Gegevensbescherming bepaalt evenwel dat een vergoeding kan 
aangerekend worden voor verzoeken om bijkomende afschriften. Dit is tegelijk een rem op 
ongegronde of buitensporige vragen om bijkomende documenten. De vergoeding mag 
niet hoger zijn dan de kostprijs en de personeelskost mag niet in de vergoeding verrekend 
worden.

Afgifte van afschriften van plannen groter dan A3 vereist extra handelingen. Er is een 
speciale scanner nodig, een plotter (doorvoerscanner A2 tot A0). Op deze scanner kan enkel 
in kleur worden gekopieerd, gescand en geprint.  De bijkomende kosten worden verrekend 
in de vergoeding.



Maar het registreren van het aanrekenen van deze kosten is zowel voor de burger als voor 
de medewerkers omslachtig en veroorzaakt voor de gemeente personeels- en andere 
kosten (bancontact) die niet in verhouding staan tot de opbrengst. Vandaar dat pas een 
retributie aangerekend wordt als het totale tarief per aanvraag en per dossier € 15,00 of 
meer bedraagt.

Juridische grondslag:
 Art.  32 en 134 van de Grondwet
 Art. 41, 14° van het Decreet Lokaal Bestuur van 22 december 2017
 Omzendbrief BA 98/11 mbt openbaarheid van bestuur
 Omzendbrief BB 2019/2 mbt gemeentefiscaliteit
 Art. I.4.3° en II.31 van het Bestuursdecreet van 7 december 2018
 Art. 15, lid 3 van de Algemene Verordening Gegevensbescherming

Stemming

voor: 23 Alain Pardaen, Marianne Gorré, Robbe De Wilde, 
Dietbrand Van Durme, Katrien Claus, Piet Van Heddeghem, 
Bram De Winne, Jan Tondeleir, Albert De Geyter, 
Freija Colpaert, Herman Maudens, Herman Strobbe, 
Johan D'Hauwe, Karel Van Imschoot, Leentje Grillaert, 
Lieve De Gelder, Paul Lauwers, Peter Blancquaert, 
Rene Van Der Haegen, Savas Moschidis, Sofie Wijmeersch, 
Tony Van Heuverswyn, Veerle Van Maldegem

tegen: 0
onthouding: 4 Hilde Anneessens, Ira-Lina Piscador, Kathy Mertens, 

Wouter Bracke
Blanco 0

BESLUIT:
Art. 1:  Het retributiereglement op de afgifte van afschriften van bestuursdocumenten 
wordt goedgekeurd.

Art. 2: Het reglement zal worden bekendgemaakt op de webtoepassing van de gemeente, 
met vermelding van zowel de datum waarop het werd aangenomen als de datum waarop 
het op de webtoepassing bekendgemaakt werd. De toezichthoudende overheid wordt op 
de hoogte gebracht van deze bekendmaking.

Art. 1:  Er wordt een retributie gevestigd op de afgifte van fotocopies en scans van 
bestuursdocumenten uit dossiers omgevingsvergunningen.

Art.2: De retributie is verschuldigd door de persoon die de copie of scan aanvraagt.

Art.3: Het bedrag van de vergoeding wordt berekend per dossier en per aanvraag op basis 
van volgende eenheidstarieven  :



 A4 papier/wit (enkelzijdig): € 0,10 
 A4 papier/wit (dubbelzijdig): € 0,20 
 A3 papier/wit (enkelzijdig): € 0,20 
 A3 papier/wit (dubbelzijdig):€ 0,40
 A4 kleurenkopie (enkelzijdig): € 0,40  
 A4 kleurenkopie (dubbelzijdig): € 0,80  
 A3 kleurenkopie (enkelzijdig): € 0,80
 A3 kleurenkopie (dubbelzijdig): € 1,60
 scan via mail: € 1
 scan via usb:  € 3

Afgifte van copies of scans van bouwplannen:
 Plan A3 of kleiner: volgens het tarief hierboven
 Plan groter dan A3:

o digitaal bezorgen via mail: € 15,00 
o print/copie: € 20,00
o digitaal bezorgen op usb: € 22,5

Art. 4:  De retributie in dit reglement wordt pas toegepast als het totale tarief per dossier 
en per aanvraag € 15,00 of meer bedraagt.

Art. 5: De retributie dient vóóraf betaald te zijn.

Art. 6: Het reglement zal worden bekendgemaakt op de webtoepassing van de gemeente, 
met vermelding van zowel de datum waarop het werd aangenomen als de datum waarop 
het op de webtoepassing bekendgemaakt werd.  De toezichthoudende overheid wordt op 
de hoogte gebracht van deze bekendmaking.

Namens de gemeenteraad,

de wnd. algemeen directeur de voorzitter
W. Hollebosch M. Gorré

Voor eensluidend afschrift,

de wnd. algemeen directeur, de burgemeester,
W. Hollebosch A. Pardaen
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